[bookmark: _GoBack]Заявка на участие в премии 
«Управление корпоративными проектами 2025» и инструкция по ее заполнению

Инструкция по заполнению заявки 
Для участия в конкурсе принимаются заявки с описанием проектов, реализованных с в период с 1 января 2024 г. по 10 ноября 2025 года включительно. 

Компания/номинант может выдвигать на премию до 2-х разных проектов в одной номинации или участвовать в 2-х разных номинациях с разными проектами. 
Для того, чтобы принять участие в премии «Управление корпоративными проектами» в качестве номинанта необходимо:
· ознакомиться с инструкцией по заполнению заявки
· заполнить заявку и отправить ее организаторам премии на адрес: award@admdir.ru. 
1. Подробно заполните все поля заявки. 
2. Описание проекта – не менее 3000 знаков, но не более 6000 знаков. 
3. Сопроводите заявку фотографиями номинанта/номинантов (не более двух номинантов в одной заявке), иллюстрациями и фото проекта (в персональных номинация – иллюстрации о достижениях номинантов), возможно видео. Эти файлы необходимо выложить в облачный сервис и предоставить в формате ссылки для скачивания (без паролей). Фото (в том числе др. иллюстраций) должно быть не более 10 штук. Размер иллюстраций – не менее 500 кб, но не более 1 МБ каждая. Все иллюстрации/фото должны быть подписаны (что/кто изображен), указан правообладатель (автор, компания и т.п.).  
4. При заполнении заявки просим обратить внимание на критерии оценки номинаций (https://admdir.ru/nominatsii/) и при описании проектов/номинантов опираться на эти критерии.
5. Не удаляйте вопросы, тексты, инструкции из формы регистрации, если заполняете ее в формате Word. Не оставляйте разделы не заполненными. Если не применим раздел к вашему проекту/номинанту – укажите «не применимо».
6. После рассмотрения заявки организаторы при необходимости зададут дополнительные вопросы. 
7. При отказе номинантов вносить изменения/дополнения в описание проекта, отвечать на дополнительные вопросы, отказе от выполнения требований организаторов к процедуре подачи проектов на премию, не соответствии проектов заявленным номинациям, срокам и т.п., организаторы имеют право отказать номинантам в участии в премии.
8. После одобрения заявки, организаторы отправят вам подтверждение о приеме проект/номинанта на участие в премии. 
9. Информация обо всех заявленных и подтвержденных к участию проектах будет опубликована на сайте журнала www.admdir.ru. 
10. Информация о проектах публикуется на сайте журнала, готовится организаторами на основе заявок, присланных на премию (описание-текст, фото/видео), и не подлежит дополнительному согласованию (могут вноситься разумные изменения после публикации на сайте).
11. Организаторы и жюри премии приветствует четкие, честные и яркие проекты. 
12.  Жюри имеет право запросить любую дополнительную информацию у номинантов. 

Заявка номинанта

	
Информация общая для всех номинаций


	ФИО заявителя (в случае, если номинант заявляется не лично)
	

	Название организации заявителя
	

	Должность заявителя

	

	Номер моб. телефона заявителя
	

	E-mail заявителя
	

	
Информация о номинанте 

	ФИО номинанта
	

	Номер моб. телефона номинанта  
	

	E-mail номинанта
	

	Полное название организации, которую представляет номинант
	

	Наименование должности номинанта
	

	Адрес сайта организации, которую представляет номинант   
	

	Сфера бизнеса организации, которую представляет номинант
	 

	
Для заполнения участниками номинаций: Лучший социально-значимый проект», «Лучшее корпоративное мероприятие», «Лучший проект по оптимизации процессов», «Лучший технологичный проект», «Лучший проект по оказанию сервисных услуг», «Лучший новый офис», Лучший коворкинг/сервисный офис», Лучший нереализованный проект». 



	1.Выбранная номинация
	

	2.Описание проекта номинанта 
Рекомендуем в описании придерживаться критерий оценки https://admdir.ru/nominatsii/

! На основе вашего описания проекта в заявке составляется его анонс, который публикуется на сайте журнала (www.admdir.ru) в разделе новости и номинанты премии.  

Текст: от 3000 знаков до 6000 знаков
(если вам не удобно заполнять описание проекта в заявочной форме, выложите текст в облако вместе с иллюстрациями, в заявке сообщите об этом)


	

	3. Открытая ссылка на облачное хранилище с фото номинанта (обязательно!), фото или иллюстрации проекта (не менее 1 шт.), возможна ссылка на видео (не Youtube.ru), прочие материалы.
	

	4.Партнеры и поставщики, участвующие в проекте, которых вы считаете необходимым отметить в описании проекта.
	

	5.Дополнительная информация, которую вы считаете важной.
	

	6.В случае, если заявку на номинацию подает поставщик, который будет участвовать в премии вместе с клиентом, укажите:
1.ФИО представителя клиента  (второго номинанта), который будет представлять проект вместе с вами. 
2. Должность второго номинанта
3. Название компании второго номинанта
4. Электронную почту второго номинанта
5. Мобильный телефон второго номинанта
6. Отправьте в произвольном формате согласие второго номинанта с текстом заявки на номинацию и подтверждением участия в защите проекта на общественных слушаниях (почта премии award@admdir.ru)
	1.
2.
3.
4.
5.


	
Для номинации «Лучшая АХ команда, «Выдающаяся личность в профессии», «Поставщик года»


	1.Выбранная номинация

	

	2.Описание профиля номинанта (команды, личности, поставщика) и его (их) достижений, за которые номинант выдвигается на премию.
Рекомендуем в описании придерживаться критерий оценки https://admdir.ru/nominatsii/

! На основе описания профиля номинанта составляется анонс его участия в премии, который публикуется на сайте журнала (www.admdir.ru) в разделе номинанты премии.  

Текст: от 3000 знаков до 6000 знаков
(если вам не удобно заполнять описание профиля номинанта в заявочной форме, выложите текст в облако вместе с иллюстрациями, в заявке сообщите об этом)



	

	3.Открытая ссылка на облачное хранилище с фото номинанта (обязательно!), фото или иллюстрации проекта (не менее 1 шт.), возможна ссылка на видео (не Youtube.ru), прочие материалы.

	

	4.Дополнительная информация, которую вы считаете важной.
	







