
Приложение № 2
к Договору № _________________ от «__» __________ 2017 г.



Расценки на отдельные виды услуг и расходные материалы


	№№
	Наименование видов услуг
	Ед.изм.
	Стоимость за ед. изм. в руб. без НДС

	
	Хранение документов
	
	

	1.1.
	Месяц хранения архивного короба  (за короб в месяц)
(внутренние размеры 31,5 * 39,5 * 27,5 см)
	шт
	

	1.2.
	Месяц хранение документов в коробах Заказчика (за 1 м3 в месяц)
	шт
	

	1.3.
	Хранение документов по личному составу с учетом подготовки справок социального характера (за дело в месяц)
	шт
	

	
	Расходные материалы
	
	

	2.1.
	Архивный короб с крышкой 
	шт
	

	2.2.
	Дополнительная крышка к архивному коробу
	шт
	

	2.3.
	Файловая коробка
	шт
	

	2.4.
	Конфиденциальная пломба
	шт
	

	2.5.
	ЗИП-пакет
	шт
	

	2.6.
	Штрих-код на короб
	шт
	

	2.7.
	Штрих-код на дело 
	шт
	

	2.8.
	Пломба на ЗИП-пакет
	шт
	

	2.9.
	Скоросшиватель пластиковый
	шт
	

	
	Услуги по подготовке к хранению
	
	

	3.1.
	Сборка архивного короба  (за короб)
	шт
	

	3.2.
	Сборка файловой коробки (за коробку)
	шт
	

	3.3.
	Скрепление документов скоросшивателем (за дело до 4 см)1
	шт
	

	3.4.
	Пломбирование ЗИП-пакетов без учета пломбы (за пакет)
	шт
	

	3.5.
	Систематизация документов (за дело)
	шт
	

	3.6.
	Составление описи (строка до 30 символов с пробелами)2
	шт
	

	3.7.
	Составление детализированной описи (за символ с пробелами)3
	шт
	

	3.8.
	Подготовка фото-описи (за короб)
	шт
	

	3.9.
	Упаковка/переупаковка документов в короба (за короб)
	шт
	

	3.10.
	Упаковка/переупаковка документов в файловые коробки  (за коробку)
	шт
	

	3.11.
	Упаковка в ЗИП-пакеты без учета пакета
	шт
	

	3.12.
	Маркировка короба/дела штрих-кодом (без штрих-кода)
	шт
	

	3.13.
	Пломбирование короба  конфиденциальными пломбами (без пломбы)
	шт
	

	3.14.
	Составление реестра пломб (за короб)
	шт
	

	
	Прием в архиве
	
	

	4.1.
	Обработка новых коробов, поступивших на хранение (регистрация короба в web-кабинете, размещение на стеллажах) (за короб)
	шт
	

	4.2.
	Обработка новых дел, поступивших на хранение (регистрация в web – кабинете) (за дело)
	шт
	

	4.3.
	Подготовка описи Заказчика для загрузки в web-кабинет (за дело)
	шт
	

	4.4.
	Загрузка описи Заказчика в web-кабинет (комплекс)
	шт
	




	
	Сервисы при хранении
	
	

	5.1.
	Предоставление доступа в web-кабинет (за лицензию)
	шт
	

	5.2.
	Поиск короба/дела/документа по заявке (за короб/дело/документ)4
	шт
	

	5.3.
	Передача/прием короба/дела на территории архива (за короб/дело)
	шт
	

	5.4.
	Передача/прием короба/дела с территории ХАБа с учетом доставки до ХАБа (за короб/дело)
	шт
	

	5.5.
	Проведение сверки наличия дел внутри короба по описи (за дело)
	шт
	

	5.6.
	Проведение сверки наличия дел внутри короба по штрих-коду (за дело)
	шт
	

	5.7.
	Исполнение запроса на подготовку статистики  (за запрос)
	шт
	

	5.8.
	Подготовка справки социального характера (вредность, стаж, иные справки) (за справку)5
	шт
	

	5.9.
	Отбор документов на уничтожение с истекшими сроками хранения (за дело)
	шт
	

	5.10.
	Составление акта о выделении дел на уничтожение (за дело)
	шт
	

	5.11.
	Сканирование документов с отправкой по электронной почте/размещением в web-кабинете (за 1 страницу)
	шт
	

	5.12.
	Хранение информации на сервере Исполнителя (за 100 гб)
	шт
	

	5.13.
	Предоставление аудит - комнаты для работы с документами6
	час
	

	
	Транспортные услуги
	
	

	6.1.
	Стандартное предоставление автотранспорта7 (за подачу автотранспорта по одному адресу до 18-00 следующего дня)
	шт
	

	6.2.
	Срочное предоставление автотранспорта7 (за подачу автотранспорта по одному адресу в течение 3-х часов с момента заказа)
	шт
	

	6.3.
	Транспортировка короба/дела (за короб/дело)
	шт
	

	6.4.
	Комплектование паллеты с учетом предоставления паллеты и ее пакетирования пленкой (за 1 паллету не более 25 архивных коробов).
	шт
	

	6.5.
	Погрузка паллеты в автотранспорт Заказчика (за 1 паллету) 
	шт
	

	6.6.
	Погрузка короба в автотранспорт Заказчика (за короб)
	шт
	

	6.7.
	Подъем/спуск короба на один этаж помещения Заказчика в случае отсутствия лифта (1 короб за этаж)
	шт
	

	6.8.
	Доставка  пустого архивного короба (за короб)
	шт
	

	
	Уничтожение носителей информации
	
	

	7.1.
	Конфиденциальное уничтожение архивного короба (за короб)
	шт
	

	7.2.
	Конфиденциальное уничтожение бумажных носителей информации с предоставлением автотранспорта и осуществлением погрузочных работ (за кг) *
	шт
	

	
	· до 3000 кг.
	
	

	
	· от 3001 до 10000 кг.
	
	

	
	· более 10000 кг.
	
	

	
	*минимальная стоимость заказа уничтожения бумажных носителей информации с одного адреса Заказчика:
	
	

	7.4.
	Конфиденциальное уничтожение бумажных носителей информации на вес без предоставления автотранспорта и осуществления погрузочных работ (за кг) 
	шт
	

	7.5.
	Конфиденциальное уничтожение пластиковых носителей информации с предоставлением автотранспорта и осуществлением погрузочных работ (за кг)**
	шт
	

	
	**минимальная стоимость заказа уничтожения пластиковых носителей информации с одного адреса Заказчика:
	шт
	

	7.7.
	Оплата за холостой выезд:
(отказ от выполнения ранее запланированного вывоза Носителей информации по вине Заказчика менее чем за 24 часа до предполагаемого времени вывоза):
	шт
	

	
	· за а/м с грузоподъемностью до 1,5 тонн (за поездку)
	
	

	
	· за а/м с грузоподъемностью более 1,5 тонн (за поездку)

	
	

	7.8.
	Стандартный вывоз контейнера без замены на новый (на следующий день) за адрес
	шт
	

	7.9.
	Срочный вывоз контейнера без замены на новый  (в день обращения) за адрес
	шт
	

	7.10.
	Конфиденциальное уничтожение бумажных носителей информации с использованием специализированного контейнера8
	шт
	[bookmark: _GoBack]


1.за дело более 4 сантиметров к указанной стоимости применяется повышающий коэффициент ___.
2за каждые последующие 30 (тридцать) символов с пробелом, к указанной стоимости применяется повышающий коэффициент ___, при этом округление количества символов осуществляется в большую сторону.
3детализированная опись не является внутренней описью, в процессе ее составления описываются только основные типы входящих документов и их крайние даты.
4при подборе за день более 5 коробов/дел/документов, к стоимости подбора каждого последующего короба/дела/документа применяется повышающий коэффициент ___.
5в стоимость подготовки справки социального характера включены все работы по выборке и возврату на место хранения не более 5 дел, в случае подготовки справки по заработной плате, и не более 10 дел в случае подготовки справки по вредности и стажу. Подбор и возврат на место хранения коробов/дел более обозначенного количества  подлежат оплате Заказчиком в соответствии с условиями настоящего договора.
6в нерабочие и праздничные дни предоставление аудит-комнаты для работы с документами осуществляется исключительно по предварительно оформленной заявке и к указанной стоимости применяется повышающий коэффициент ___.
7.при доставке/вывозе коробов/дел  за пределы МКАД, к указанной стоимости добавляется ___ (_____) рублей за каждый километр доставки в одну сторону. 
8 Минимальная стоимость конфиденциального уничтожения бумажных документов с использованием контейнера с одного адреса Заказчика составляет ___ (___) руб. без учета НДС-18%. за комплекс


	
______________________________
______________________________
______________/________________/
«__» _________ 2017 г.
	
	
______________________________
______________________________
______________/________________/
«__» _________ 2017 г.



